CAMARA MUNICIPAL

¥ COIMBRA

Solicitar utilizacao de posto(s) de trabalho(s) no CoWork Patio

Area de Negocio Desenvolvimento Econémico / Empreendedorismo

Permite solicitar a utilizagdo de posto(s) de trabalho (s) no espago municipal
Descri¢ao do Servigo | CoWork Pétio — Criatividade, Inovagdo e Empreendedorismo

Presencial;
Meios Eletronicos:
Postal;
Canais de Interagdo *Servigos Online; .
ax;

*Correio Eletronico ) )
Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. Como realizar

Submissido do Pedido

O pedido ¢ feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel em:

e Servigos Online: AQUI
o Site institucional: MOD 041

e Locais de atendimento presencial: Mercado Municipal D. Pedro V e Loja do Cidaddo

Consideragdes a tomar na submissao do seu pedido:

A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta do
requerente. Pode atuar na qualidade de:
¢ Representante Legal —instru¢do com documento que comprove o ato juridico que confira o poder de
representacdo ou sentenga judicial que comprove essa qualidade (ex.: documento que comprove que a
pessoa ¢€ tutor/a de outrem; documento que comprove que a pessoa ¢ a cabega de casal da heranca de
outrem, etc.);
o Representacio orginica ou estatutaria, nomeadamente, de:

Telefone: (+351) 239 857 500 = Fax: (+351) 239 820 114 = e-mail: geral@cm-coimbra.pt = Praga 8 de Maio — 3000-300 COIMBRA-PORTUGAL = NIF: 506 415 082

MOD 182-E 1.1 TPDOC 08 —R 01 Pagina 1 de 5


https://servicosonline.cm-coimbra.pt/
https://servicosonline.cm-coimbra.pt/
https://servicosonline.cm-coimbra.pt/
mailto:geral@cm-coimbra.pt
mailto:geral@cm-coimbra.pt

CAMARA \\U[\ CIPAI

' COIMBRA

* Sociedades: Instru¢do com certiddo da conservatoria do registo comercial ou indicagdo, no
requerimento, do codigo de acesso a certiddo permanente e do(s) documento(s) de identifica¢do
do/a(s) representante(s) legal(ais);

* Associagdes ou Fundacdes: Instru¢ao com a ata de eleicdo dos corpos diretivos e o(s) documento(s)
de identificagdo do/a(s) representante(s) legal(ais);

* Condominios: Instrucdo com a ata de eleicdo do/a(s) administrador(es/as) e o(s)documento(s) de
identificagdo do(s) administrador(es/as);

e  Representacio voluntaria — Instrugdo com procuragao. (cfr. artigo 262.° do Codigo Civil);

e  Mandatario — Figura escolhida livremente pelo requerente quando este lhe concede poder para exercer
de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Instru¢do com contrato de
mandato (cfr. 1157.° do Cddigo Civil);

e  Gestor de Negocios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou
contratualmente autorizada; carece de ratificagdo posterior (cftr. artigo 464.° do Codigo Civil);

e  QOutros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicacoes:
A Via Postal ¢ o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a
sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no
requerimento inicial tendo as seguintes opcdes:

1. Caixa Postal Eletronica (Via CTT) - A ativacdo ¢ gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da

Via CTT;

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.
No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificagdes/ comunicagdes poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:

e Todos os requerimentos sdo assinados pelos requerentes ou pelos seus representantes legais,
devidamente mandatados;

e Na submissdo do requerimento deve ser utilizada a assinatura digital qualificada, preferencialmente do
Cartdo do Cidadao. Caso ndo possua assinatura digital qualificada ou em caso de indisponibilidade do
sistema informatico, devera ser utilizada assinatura autdgrafa (manuscrita), ficando o original, em papel,
na posse do Municipio;

e Podera, no balcio de atendimento, ser criado o requerimento, em formulério a assinar digitalmente pelo

requerente ou representante.).
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E. Formato digital dos documentos:
e Formato PDF/A (ISO 19005) com contetido pesquisavel — Documentos e pecas escritas, documentos

digitalizados, imagens, fotografias e levantamentos fotograficos.

2. O que devo saber

2.1 Ambito do Pedido

Permite apresentar uma candidatura inicial para utilizacdo de posto(s) de trabalho(s), no CoWork Patio —
Criatividade, Inovacdo e Empreendedorismo, em modalidade mensal, semestral ou anual.

As renovagoes de utilizagdo sdo feitas mediante solicitacdo escrita por e-mail, mas qualquer alteragdo de
modalidade de utilizagdo implica uma candidatura nova.

Os pedidos de utilizagdo em modalidade pontual processam-se exclusivamente através de e-mail.

2.2 Custo estimado
Nao aplicavel na submissao do pedido.
®  As taxas devidas pela utilizacdo do espago municipal CoWork Patio — Criatividade, Inovagao e

Empreendedorismo estdo previstas no Regulamento Geral de Taxas e Pregos Municipais.

2.3 Meios de pagamento
O pedido deve ser feito preferencialmente através dos Servigos Online, sendo o pagamento das taxas

efetuado por Referéncia Multibanco.

Nos Locais de Atendimento Presencial: Multibanco, Numerario, Cheque.

2.4 Legislacao aplicavel
e Tabela Geral de Taxas Municipais anexa ao Regulamento Geral de Taxas ¢ Pregos Municipais

(Regulamento n.® 307/2021, publicado em Diario da Republica, 2.* série - N.° 62 - 30 de marco de
2021);

o [Edital n.° 444/2025 — Atualizacdo da Tabela Geral de Taxas Municipais e da Tabela Geral de Pregos e
Tarifas Municipais anexas ao Regulamento Geral de Taxas e Pregos Municipais;

* Edital n.° 195/2024 — Condi¢oes Gerais de Funcionamento, Acesso e Utilizagdo do “Espago

Municipal CoWork Patio — Criatividade, Inovagdo ¢ Empreendedorismo”, de 03 de julho.

2.5 Outras Informacoes
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Aviso de Privacidade

1. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessarios, unica e exclusivamente, para dar cuamprimento
ao disposto no artigo 102.° do Codigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo 17.° do Decreto-Lei
n.° 135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado.

2. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio de Coimbra respeitara a legislagdo em
vigor em matéria de prote¢ao de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condigdes:

* Responsavel pelo tratamento — Camara Municipal de Coimbra — Praga 8 de Maio 3000-300 Coimbra;

* Responsavel pela protecdo de dados — Encarregado da protegdo de dados do Municipio de Coimbra
(DPO) — Camara Municipal de Coimbra, Praca 8 de Maio 3000-300 Coimbra dpo@cm-coimbra.pt;

* Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obrigacédo juridica (CPA, Decreto-Lei n.° 135/99, de
22 de abril, e/ou de legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado) ou necessario ao exercicio de
fungdes de interesse publico;

* Destinatario(s) dos dados - Servigo municipal com competéncia para analisar ou intervir no pedido, de
acordo com a organica municipal em vigor;

* Conservagdo dos dados pessoais - Prazo definido na legislagdo aplicavel ao pedido;

* Direitos dos titulares dos dados pessoais — Ao requerente (titular dos dados pessoais) ¢ garantido o
direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagdo
da seguranca dos dados e de limitagdo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O titular
tem ainda o direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissao Nacional de
Protecdo de Dados).

3. Para mais informagdes sobre a Politica de Privacidade do Municipio consulte o website da Camara

Municipal de Coimbra (www.cm-coimbra.pt) em https://www.cm-coimbra.pt/areas/transparencia/politica-de-

privacidade/aviso-de-privacidade-do-municipio-de-coimbra ou envie um e-mail para dpo@cm-coimbra.pt.

4. Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdo documentos administrativos, pelo que o
acesso aos mesmos se fard em respeito pelo regime de acesso a informagdo administrativa e ambiental e

reutilizacdo dos documentos administrativos (Lei n.° 26/2016, de 22 de agosto).

2.6 Contactos

ATENDIMENTO AO PUBLICO — MERCADO MUNICIPAL D. PEDRO V

Morada: Galeria Superior do Mercado do Peixe | Rua Olimpio Nicolau Fernandes | 3000-122
Coimbra

Telefone: (+351) 239 857 500

Fax: (+351) 239 820 114

E-mail: geral@cm-coimbra.pt

Horario de atendimento:

| Dias uteis | 08h30 as 16h30

LOJA DO CIDADAO
Morada: Avenida Central 16/18/20 | 3000-607 Coimbra
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Telefone: 707 241 107

E-mail: info.portaldocidadao@ama.pt

Horario de atendimento:

| Dias uteis | 08h30 as 19h30 | Sabado | 09h30 as 15h00

3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissao/decisao

* Aperfeicoamento do pedido: o Municipio, no prazo de 5 dias a partir da data da rece¢@o do pedido, indica as
deficiéncias e solicita a sua corre¢@o em prazo fixado para o efeito;

* Tempo médio de resposta: 10 dias.

3.2. Validade da pretensao
Nao aplicavel.

4. Servicos online relacionados ‘

* Jungdo de Elementos.

Documentos a Apresentar Obrigatério Formato Assinatura
Digital

(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente de entidade singular - Documento Sim PDF/A Nio
de identidade ou passaporte
(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente de entidade singular estrangeiro — Sim PDF/A Nio
Visto ou autorizagdo de residéncia
(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente de entidade singular — Curriculum Sim PDF/A Nio
Vitae
(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente Entidade coletiva - Documento(s) Sim "

. o PDF/A Nio
comprovativo(s) da legitimidade de representante
(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente Entidade coletiva - Documento(s) Sim "

. . PDF/A Nio
comprovativo(s) da qualidade de representante
(Aplicavel consoante o tipo de requerente) Requerente Entidade coletiva - Certiddo Sim <

. . . PDF/A Nao

permanente de registo comercial da empresa ou Estatutos de Associagdo
Certiddo de Nao Divida a Autoridade Tributaria e Aduaneira Sim PDF/A Nao
Certiddo de Nao Divida a Seguranga Social Sim PDF/A Nao
Logo da entidade/projeto Nao PDF/A Nio
Informagdo complementar que considere importante Nao PDF/A Nao
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