' y CAMARA MUNICIPAL

COIMBRA

Pedido de Reconhecimento da Isen¢io ou Reducio do Pagamento de
Taxas

Area de Negocio Urbanismo - Outros Requerimentos Comuns aos Procedimentos

Permite requerer o reconhecimento da isen¢ao ou reducdo do pagamento de taxas
Descri¢do do Servi¢o | aplicaveis.

Presencial;
Meios Eletronicos:
Postal;
Canais de Interacdo *Servigos Online; .
ax;

*Correio Eletronico ) )
Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. Como realizar

Submissao do Pedido

O pedido ¢ feito através da apresentagdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel em:

* Servigos Online: AQUI

Consideragdes a tomar na submissdo do seu pedido:

A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta do
requerente. Pode atuar na qualidade de:

e  Representante Legal —instrugdo com documento que comprove o ato juridico que confira o poder de
representacdo ou sentenga judicial que comprove essa qualidade (ex.: documento que comprove que a
pessoa ¢€ tutor/a de outrem; documento que comprove que a pessoa ¢ a cabega de casal da heranga de
outrem, etc.);

e  Representaciio orginica ou estatutaria, nomeadamente, de:

* Sociedades: Instrucdo com certiddo da conservatoria do registo comercial ou indica¢do, no
requerimento, do codigo de acesso a certiddo permanente e do(s) documento(s) de identificagéo

do/a(s) representante(s) legal(ais);
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* Associagdes ou Fundacdes: Instrugdo com a ata de elei¢do dos corpos diretivos e o(s) documento(s)
de identificagdo do/a(s) representante(s) legal(ais);

* Condominios: Instru¢cdo com a ata de eleicdo do/a(s) administrador(es/as) e o(s)documento(s) de
identificagdo do(s) administrador(es/as).

Representacio voluntaria — Instrucdo com procuragdo. (cfr. artigo 262.° do Cédigo Civil);

Mandatario — Figura escolhida livremente pelo requerente quando este lhe concede poder para exercer

de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuracdo. Instru¢cdo com contrato de

mandato (cfr. 1157.° do Cddigo Civil);

Gestor de Negdcios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou

contratualmente autorizada; carece de ratificacdo posterior (cft. artigo 464.° do Codigo Civil);

Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicacoes:

A Via Postal ¢ o meio de notificagdo/comunicagao pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a

sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no

requerimento inicial tendo as seguintes opgdes:

1. Caixa Postal Eletronica (Via CTT) - A ativacdo ¢é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da

Via CTT;

2. Telefone;
3. Fax;
4. E-mail.

No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificagdes/ comunica¢des poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:

Todos os requerimentos sdo assinados pelos requerentes ou pelos seus representantes legais,
devidamente mandatados;

Na submissdo do requerimento deve ser utilizada a assinatura digital qualificada, preferencialmente do
Cartdo do Cidaddo. Caso ndo possua assinatura digital qualificada ou em caso de indisponibilidade do
sistema informatico, devera ser utilizada assinatura autégrafa (manuscrita), ficando o original, em papel,
na posse do Municipio;

Poder4, no balcao de atendimento, ser criado o requerimento, em formulario a assinar digitalmente pelo

requerente ou representante.

E. Formato digital dos documentos:

Formato PDF/A (ISO 19005) com contetido pesquisavel — Documentos e pegas escritas, documentos
digitalizados, imagens, fotografias e levantamentos fotograficos;
Formato DWFx — Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega

obrigatdria também em formato vetorial;
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e Formato DWG ou DXF — Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos,

plantas de sintese e plantas de implantagdo).

2. O que devo saber

2.1 Ambito do Pedido

Os artigos 91.° ¢ 92.° do Regulamento Municipal de Urbanizagdo e de Edificagdo (Taxas e Compensagdes
Urbanisticas) — RMUE, definem as entidades e tipo de operagdes que sdo isentas do pagamento ou passiveis

de redugdo do valor das taxas.

1. Estdo isentas do pagamento de taxas as institui¢des de solidariedade social e cooperativas sedeadas no
municipio, associagdes desportivas, culturais e recreativas, empresas locais e sociedades participadas
pelo Municipio, desde que no desenvolvimento dos seus fins ou prossecucdo do seu objeto social e
ainda os requerentes de operagdes urbanisticas, no que se refere a taxa de ocupacdo do espago publico,

sempre que daquelas resulte a obrigacdo do pagamento de taxas de utilizagdo do mesmo.
2. A isenc¢do abrange a totalidade dos valores das taxas.

3. Podem ser reduzidas as taxas referentes a empreendimentos turisticos, opera¢des urbanisticas destinadas
ao desenvolvimento rural tal como previsto no Plano Diretor Municipal de Coimbra (artigos 67.° a 69.°
e 71.° a 75.°), industrias transformadoras e atividades empresariais relevantes, designadamente na area

de investigagdo e desenvolvimento.

4. A redu¢do do pagamento de taxas e compensages abrange as parcelas correspondentes a

contraprestagdo pelas infraestruturas, pelo impacto ambiental e pelas cedéncias de terrenos.

ATENCAO: Os documentos comprovativos do direito a isen¢@o ou reducdo devem ser entregues em simultaneo

com o pedido de licenciamento, com a comunicagdo prévia ou com o pedido de autorizagdo de utilizagdo.

2.2 Custo estimado

Nao aplicavel.

2.3 Meios de pagamento

Nao aplicavel.

2.4 Legislacao aplicavel

e (Cobdigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro;

e Regulamento Municipal de Urbanizagdo e Edificacao (Taxas e Compensagdes Urbanisticas) —
RMUE (Regulamento n.° 381/2017, publicado em Diario da Republica, 2.* série - N.° 140 - 21 de
julho de 2017).
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2.5 Outras Informacoes

Aviso de Privacidade

1. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessarios, unica e exclusivamente, para dar cumprimento

ao disposto no artigo 102.° do Coédigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo 17.° do Decreto-Lei

n.° 135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado.

2. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio de Coimbra respeitara a legislacdo em

vigor em matéria de protecao de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condigdes:

Responsavel pelo tratamento — Camara Municipal de Coimbra — Praga 8 de Maio 3000-300 Coimbra;
Responsavel pela protecdo de dados — Encarregado da protecdo de dados do Municipio de Coimbra
(DPO) — Camara Municipal de Coimbra, Praca 8§ de Maio 3000-300 Coimbra dpo@cm-coimbra.pt;
Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obrigacao juridica (CPA, Decreto-Lei n.° 135/99, de
22 de abril, e/ou de legislag@o especifica aplicavel ao pedido formulado) ou necessario ao exercicio de
fungdes de interesse publico;

Destinatario(s) dos dados - Servigo municipal com competéncia para analisar ou intervir no pedido, de
acordo com a organica municipal em vigor;

Conservacdo dos dados pessoais - Prazo definido na legislacdo aplicavel ao pedido;

Direitos dos titulares dos dados pessoais — Ao requerente (titular dos dados pessoais) ¢ garantido o
direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagao
da seguranca dos dados e de limitacdo e oposigdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O titular
tem ainda o direito a apresentar reclamacéo a autoridade de controlo nacional (Comiss@o Nacional de

Protegdo de Dados).

3. Para mais informagdes sobre a Politica de Privacidade do Municipio consulte o website da Camara

Municipal de Coimbra (www.cm-coimbra.pt) em https://www.cm-coimbra.pt/areas/transparencia/politica-de-

privacidade/aviso-de-privacidade-do-municipio-de-coimbra ou envie um e-mail para dpo@cm-coimbra.pt..

4. Os documentos apresentados no dmbito do presente pedido sdo documentos administrativos, pelo que o

acesso aos mesmos se fara em respeito pelo regime de acesso a informagdo administrativa e ambiental e

reutilizagdo dos documentos administrativos (Lei n.° 26/2016, de 22 de agosto).

2.6 Contactos

CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA
Morada: Praga 8 de Maio | 3000-300 Coimbra
Telefone: (+351) 239 857 500

Fax: (+351) 239 820 114

E-mail: geral@cm-coimbra.pt

Horario de atendimento:

| Dias uteis | 08h30 as 16h30
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LOJA DO CIDADAO
Morada: Avenida Central 16/18/20 | 3000-607 Coimbra
Telefone: 707 241 107

E-mail: info.portaldocidadao@ama.pt

Horario de atendimento:

| Dias tteis | 08h30 as 19h30 | Sabado | 09h30 as 15h00

3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissao/decisao

* Aperfeigoamento do pedido: o Municipio, no prazo de 5 dias a partir da data da rece¢do do pedido,
indica as deficiéncias e solicita a sua corre¢do em prazo fixado para o efeito;

* Tempo de resposta: 10 dias, nos termos do artigo 86.° do CPA.

3.2. Validade da pretensao

Nao aplicavel.
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